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Aftale om udlagt undervisning forår 2026 
 

 
Aftalens parter: 
 
Der indgås hermed aftale om udlagt undervisning mellem: 

 Godkendte skole Afholdende skole 

Skolens navn Hotel- og Restaurantskolen Campus Bornholm 

Adresse/post nr. Vigerslev Allé 18 

2500 Valby 
 

Minervavej 1 

3700 Rønne 

Tlf.: 5695 9700 

Skolenr. 307  -  400408 

 
Aftalens formål: 
Formålet med udlagt undervisning er at sikre lokal og regional uddannelsesdækning, så AMU er 
optimalt tilgængelig for medarbejdere og virksomheder.  
 
Formålet er endvidere at sikre en optimal udnyttelse af de samarbejdende institutioners kapacitet, 
herunder sikring af kvalitet i uddannelserne samt opretholdelse og udbygning af fagligt og pædagogisk 
bæredygtige uddannelsesmiljøer. 
 
Afholdende skole kan ikke udlægge undervisning eller udlicitere til andre parter på grundlag af denne 
kontrakt.  
 
Samarbejdet skal ske inden for rammerne af de til enhver tid gældende regler for udbud, markedsføring 
og gennemførelse af arbejdsmarkedsuddannelser samt andre relevante love og regler på området med 
særlig reference til ’Vejledning til udbydere af Arbejdsmarkedsuddannelser’, november 2025.  
 
Aftalen bygger på ”Code of Conduct for arbejdsmarkedsuddannelser”. 
 
Aftalen omfatter: 
Afholdende skole kan som udlagt undervisning gennemføre følgende AMU kurser: 

Skolefag
: Titel: Varigh. Dg Periode fra: Periode til: 

22375 Digitalt værtskab i receptionen 1 2 05-01-2026 06-01-2026 
20812 Det gode værtskab i gæstebetjeningen 1 2 07-01-2026 08-01-2026 
20940 Det gode værtskab i gæstebetjeningen 2 2 09-01-2026 12-01-2026 
47629 Markedsføring i praksis 2 13-01-2026 14-01-2026 
46862 Kulturforståelse anvendt i gæstebetjening 2 15-01-2026 16-01-2026 
22364 Gæstebetjening: Klagehåndtering & procesevaluering 2 19-01-2026 20-01-2026 
20963 Gæstebetjening: Kommunikation & konflikthåndtering 2 21-01-2026 22-01-2026 
20818 Tjenerens præsentationsteknikker 2 23-01-2026 26-01-2026 
20938 Salg i gæstebetjeningen 1 2 27-01-2026 28-01-2026 
20825 Salg i gæstebetjeningen 2 2 29-01-2026 30-01-2026 
20937 Menuvejledning i gæstebetjeningen 3 02-02-2026 04-02-2026 
40914 Kalkulation ved gæstebetjening 1 09-02-2026 09-02-2026 
20820 Afbestillingsregler: Hotel og restaurant 1 13-02-2026 13-02-2026 
20817 Branchekommunikation: Hotel og konferencecenter 2 16-02-2026 17-02-2026 
44021 Anvendte fagudtryk for tjenere 2 18-02-2026 19-02-2026 
20814  Klassiske cocktails: Fremstilling og servering 3 23-02-2026 27-02-2026 
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Samarbejde - hvem gør hvad: 
 

Den godkendte skole leverer følgende ydelser i samarbejdet: 

• Registrerer aftalen på www.uddannelsesadministration.dk  

• Sikrer at udlægningen er synlig på den godkendte skoles hjemmeside 

• Sikrer at undervisningens indhold samt faglige og pædagogiske kvalitet lever op til 
gældende normer 

• Sikrer at undervisningen gennemføres i henhold til udbudspligten  

• Fører tilsyn med den afholdende skole via stikprøvekontroller jf. vejledning af 10. 
marts 2010. 

• Indberetter antal årselever til Undervisningsministeriet og statistik til UNI-C 

• Indsender revisorerklæringer til Undervisningsministeriet 

• Afregner UVM-tilskud til den afholdende skole 

• Sikrer at evalueringer fra ”Amukvalitet.dk” er synlige på godkendte skoles 
hjemmeside 

 
Afholdende skole leverer følgende ydelser i samarbejdet: 

• Sikrer at udlægningen er synlig på afholdende skoles hjemmeside. 

• Vejleder og rådgiver deltagerne om voksen- og efteruddannelsesgodtgørelse, samt 
forestår kommunikationen med A-kasser/kommuner. 

• Sikrer oprettelse og administration af uddannelse og deltagere i Lectio herunder 
tilskud til befordring, kost og logi samt udstedelse af AMU-bevis/enkeltsagsbevis. 

• Evaluerer, jf. de systemfælles redskaber ”Amukvalitet.dk”. 

• Offentliggører kurset på www.UG.dk 

• Offentliggører uddannelsen eller kurset på www.voksenuddannelse.dk 

• Indberetter antal årselever til UVM og statistik til STUK. 

• Opkræver deltagerbetaling. 

• Oplyser til godkendte skole, hvilken aktivitet der er indberettet på dennes vegne. 

• Håndtering af VEU-skemaer. 

• Leverer EVE-ramme træk til den godkendte skole, således at udlånet ikke belaster 
godkendte skoles ramme 

• Dokumenterer relevante kompetence for underviserne, lokaler og udstyr efter 
nærmere aftale med godkendte skole. 

• Dokumentation for at samtlige udbydere af det pågældende skolefag har 
accepteret udlægningen. 

• Sikrer oprettelse og administration af uddannelse og deltagere i Lectio 

• Udsteder AMU-bevis/enkeltfagsbevis  

• Opkræver deltagerbetaling samt rykker for rettidig betaling i forhold til 
indberetningen.  

• Opkræver afmeldegebyr og eventuel betaling for tompladser 

• Opkræver eventuel betaling for tillægspriser i henhold til aftale med godkendte 
skoles retningslinjer 

• Oplyser til godkendte skole, hvilken aktivitet der skal indberettes til UVM 

• Stiller dokumentation til rådighed for godkendte skoles revision 

• Evaluerer og indtaster, jf. de systemfælles redskaber ”Amuvalitet.dk” 

• Tilbyder screening af basale færdigheder og gennemfører IKV 
Geografisk område: 
Uddannelsen/aktiviteten afholdt i Bornholms Regionskommune. 
 
Markedsføring: 
 

http://www.uddannelsesadministration.dk/
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Godkendte skole er ansvarlig for markedsføringen i udbudsgodkendelsens geografiske område. 
 
Afholdende skole kan efter aftale med godkendte skole gennemføre markedsføring af udlagt 
undervisning med markedsføringsmateriale og metode godkendt af udbudsinstitutionen. 
 
Økonomi: 
 
Undervisningsministeriet afregner med godkendte skole.  
Godkendte skole afregner med afholdende skole på baggrund af opgørelser udarbejdet af den 
afholdende skole inden 3 uger efter modtagelse af tilskud fra Undervisningsministeriet således: 
 

Takster m.m. Godkendte skole Afholdende skole 

Undervisningstakst excl. deltagergebyr  100% 

Deltagerbetaling  100% 

Påbegyndelsestaksameter  100% 

Fællestilskudstaksameter 75% 25% 

Bygningstaksameter  100% 

Tilkøbsydelser  100% 

Øvrige takster  100% 

 
 
Varighed og opsigelse: 
 

Denne aftale om udlagt undervisning er gældende til og med 05.01.2026 – 27.02.2026. 
Aftale kan af begge parter opsiges med 3 måneders varsel. 
 

Underskrift: 
 

Denne aftale underskrives i to eksemplarer, hvor den godkendte skole opbevarer det ene 
eksemplar, mens afholdende skole opbevarer det andet. 

 
Dato: 19. december 2025  Dato: 19. december 2025 
 
Godkendte skole    Afholdende skole 
Hotel- og Restaurantskolen  Campus Bornholm 
     
Marianne Søndergaard  Henrik Juul-Pedersen 
Områdechef   Chefkonsulent  
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