" ITpa brugerniveas

Dato:

Mandag d. 18. januar til fredag d. 29. januar 2027
Hvert kursusmodul afsluttes med prove.

Undervisningssted og tidspunket

Campus Bornholm
Undervisningen foregar fra kl. 8.00-15.25
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TILMELDING

Er du i beskeeftigelse, skal du tilmelde dig via
www.oksenuddannelse.dk
Det er muligt at tage dele af uddannelsen.
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Se www.yoksenuddannelse.dk

og seg pa kviknr.

400408271Tgrund1801

Er du ledig, skal du tilmelde dig via din sagsbehandler
pa Jobcentret.

Kurset er godkendt pa den landsdaekkende positivliste
for 6 ugers jobrettet uddannelse.

YDERLIGERE OPLYSNINGER I Vﬂi re '

Har du brug for mere information kontakt:

, A S P
Uddannelsessekretzer Amanda Gravers Bysted = 3

Mail: AMU@cabh.dk a s a t

TIf: 5695 9700 ‘

Konsulent og underviser Ea Holten Pedersen,
Mail: ea@cabh.dk

TIf: 2327 1842
Find veji styresystemet
‘: Campus Excel u Jjobcenter
W\ ord Bornholm Praesentation
Som hele eens Campus vil vi uddanne Sikkerhed pé internettet
flest mulige, bedst muligt — gennem et .
itetsri i Tekstbehandling
bredt og kvalitetsrigt uddannelsestilbud 5T [
til uddannelsessegende pa Bornholm. Al ‘ Cam us

Laes mere pa campusbornholm.dk \ '- Born OIm




IT pa brugerniveau

2 ugers grundlzeggende IT kursus

Vil du gerne opkvalificeres inden for IT-omradet, s du har bedre mulighed for at
komme i job?

Til de fleste jobs i dag stilles der krav til basale it-ferdigheder. Sa har du brug for
at fa optimeret dine evner, kan du her fa et [T-kursus i alt fra regneark, e-mails,
tekstbehandlingsprogrammer til brug af computerens styresystemer.

Campus Bornholm tilbyder et 2 ugers grundlaeggende IT-forleb til de borgere, som
ikke har kendskab svarende til IT pa bruger-niveau.
Det kan tilbydes i samarbejde med Jobcenter Bornholm.

Deltagelsen kreever ingen seerlige forudseetninger, men du skal veere motiveret for
at deltage i undervisningen.

Kurserne foregar med praktiske opgaver og evelser pa et grundlaeggende niveau
i forhold til formalet og jobrelaterede behov.

Du vil efter deltagelse pa kurset modtage kompetencebeviser (AMU beviser) pa
dine IT-kompetencer.

Hvert kursusmodul afsluttes med prove.

Kursusindhold:

Hverdags IT 45565—-3 daged. 18-19/1 og 25/1
e Du lzerer at anvende en pc koblet pa virksomhedens netveaerk
e Du lzerer at bruge det installerede styresystem, mus og tastatur

e Du lzerer at logge pa netveerket, lagre og hente data fra henholdsvis lokale som
fra netveerksdrev, samt anvende det installerede antivirusprogram

Word 23445-2 dage d.20-21/1

e Du kan benytte basisfunktioner i tekstbehandling til at skrive og formatere
mindretekster som fx breve og opslag. Du kan rette, flytte og redigere teksten, sa
den bliver overskuelig og lzesevenlig.

e Dukan ved hjeelp af programmets tabelfunktion oprette enkle skemaer og opstil-
linger i form af fx prislister og notater.

e Du kan formulere enkle prompts til en Al, som stette i arbejdet med tekster, fx
sproglig forbedring eller korrekturforslag, og forholde sig kritisk til de forslag
deltageren far.

Internet
22483-1dagd.22/1

e Du kan til brug i sit job finde relevante hjemmesider med videoer, billeder og andre
informationer via internettet ved at bruge passende segekriterier og filtrering.

e Du kan gennem introduktion til Al sege efter oplysninger ved at bruge nogle fa og
gode prompting-teknikker. Du har basal viden om etik og sikkerhed ved brug af Al
og kan forholde sig kritisk til svar og resultater af segninger, fx ved at tjekke andre
kilder.

Excel
49826-2 daged. 26-27/1

e Du kan oprette nye og redigere eksisterende regneark, samt oprette enkle formler
og formatere et regneark, sa det er praesentabelt og overskueligt, samt definere
sideopseetning til udskrivning af regneark.

e Du kan formatere et regneark, sa det er praesentabelt og overskueligt, sortere og
filtrere data i eksempelvis kundelister, lageroptegnelser og prislister

PowerPoint
23524 -2 daged. 28-29/1

e Du kan udarbejde en przesentation i et praesentationsprogram til fx meder,
opleeg, informationsskaerme eller salgsmateriale.

e Dukan anvende, det valgte programs, layout-, tema- og designmuligheder pa et
grundlaeggende niveau og tilpasse indhold og udtryk, sa praesentationen passer
til formalet og virksomhedens visuelle stil.

¢ Dukan desuden bruge kunstig intelligens som hjzelp til fx idA©er, struktur og
den visuelle udformning af praesentationer.




